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EVALUACION FINAL

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2021

A fin de llevar a cabo el seguimiento de las actividades del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2021 (PADA 2021), se han establecido tres categorias para mostrar el grado
de avance de cada una de las actividades:

1. Concluida: Indica actividades que se han cumplido totalmente y que seran las
Unicas a tomar en cuenta para establecer el grado de cumplimiento del PADA
2021. (=1 punto)

2. En proceso: Indica actividades que se estan llevando a cabo pero no se
concluyeron. (=.5 puntos).

3. No concluida: Indica actividades que por diversos motivos no pudieron concluirse,
aunque se hayan iniciado algunas actividades al respecto; por lo cual serian objeto
de analisis para establecer las causas que originaron su incumplimiento y
establecer los lineamientos para reorientarlas. (=0 puntos).

De esta manera, al 31 de diciembre de 2021, de 16 puntos posibles, se alcanzaron 11
puntos concluidos, 4 estan en proceso y 1 no se concluyo; por lo anterior, se describen los
factores de cumplimiento y aquellos que no permitieron la conclusién de las actividades,
asi como los elementos a considerar para su reprogramacion.

Proyecto de desarrollo e implementacién de normatividad técnica.

1. Difundir el Programa Anual de CONCLUIDA
Desarrollo Archivistico 2021 y las Durante todo el 2021, el personal de la
actividades en esta materia. Jefatura de Unidad Departamental, dio a

conocer a todas las areas que conforman a
la Secretaria de la Contraloria General de
Mexico, asi como dar asesorias para el
cumplimiento de todos los procesos
archivistico.

2. Implementar los Instrumentos de CONCLUIDA
Control Archivistico en todas las Actualmente todos los documentos en
areas, organos Interno de Control resguardo de la Jefatura de Unidad
dependientes de |la Secretaria de la | Departamental de Archivo cuentan con los
Contraloria General de la Ciudad de | Instrumentos de Control Archivistico,

Meéxico. - Cuadro general de clasificacion
archivistica;
- Catalogo de disposicion

documental, e
- Inventarios documentales

3. Realizar los siguientes procesos: CONCLUIDA
A partir del 2° de enero, se ingresaron
- Transferencias Primarias y transferencias primarias correspondientes
- Bajas Documentales. a las siguientes aéreas:

- Direccién General de Normatividad vy
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Apoyo Tecnico.

- Direccion General de Coordinacion de
Organos Interno de Control en Alcaldias.

- Direccion de Recursos Materiales,
Abastecimiento y Servicios.

- Direccion de Seguimiento a Resoluciones.

Durante el afio se llevaron a cabo
Transferencias Primarias que se localizan
en el Archivo de Concentracion de la
Secretaria de la Contraloria General,
dichas transferencias fueron solicitadas por
diversas areas, asi como Organos Internos
de Control.

Durante el afic se llevd a cabo 42
Solicitudes de Bajas Documentales y 5
Solicitudes de Bajas Siniestradas de
diversas dareas de la Secretaria de Ia
Contraloria General y Organos Interno de
Control dependientes de la misma, dando
un total de 1,387 cajas equivalente a 46.84
toneladas.

En la 8% Sesion Ordinaria 2021, celebrada
el 09 de diciembre de 2021, se sometié a
Comité la Solicitud de 15 Bajas
Documentales y 1 Solicitud de Baja
Documental Siniestrada las cuales fueron
aprobadas por unanimidad.

Proyectos de capacitacion, especializacion y desarrollo del personal archivistico

1.

Capacitar y actualizar al personal

de la Secretaria de la Contraloria

General de la Ciudad de México,

con respecto a los siguientes

procedimientos:

- Transferencias Primarias,

- Bajas Documentales,

- Documentacion siniestrada v,
Procesos administrativos.

CONCLUIDA

Durante el afio se capacito a 157
personas de los Organos Internos de
Control de Alcaldias y Sectorial, ademas
de las diferentes Areas de la Secretaria
General de la Ciudad de México, mismos
que regularizaron sus archivos de Bajas
Documentales

Gestibn y  administracién  de
Archivos para Responsable de
Archivo de Tramite.

CONCLUIDA

Durante el afio se difundio a las areas,
Organos Internos de Control y Alcaldias,
las actualizaciones de los Instrumentos de
Control Archivistico y el Manual Especifico
de Operacion del COTECIAD, para su
implementacion en los Archivos de
Tramite y de Concentracién.
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Proyecto de adquisicion en recursos materiales para Archivo.

1. Solicitud de recursos materiales
para la aplicaciéon de ‘Procesos
Archivisticos:
Cajas, equipo de proteccion al
personal, etiquetas identificadoras,
equipo de computo, base de datos,
etc.

EN PROCESO:

Abastecimiento de 500 cajas para uso
exclusivo de archivo.

Compra de equipo de seguridad para
personal de archivo

Compra de etiquetas identificadoras para
una correcta administracion.

Faltando equipo necesario para llevar a
cabo el proyecto de digitalizacion.

Proyecto de Automatizacion de Procesos Archivisticos

Proyecto de digitalizaciéon

NO CONCLUIDA

Actualmente se cuenta con una iniciativa
de Proyecto de Digitalizacion en cada area
perteneciente a la Secretaria de Ia
Contraloria General. Una vez que se tenga
dicho proyecto se hara de su conocimiento.

Proyecto para la automatizacion del
“Sistema de Control de Gestion de
Archivos”, relacionada con los
procesos archivisticos en las
actividades de la Secretaria de la
Contraloria General de la Ciudad de
Mexico.

CONCLUIDA

Todas las areas y Organos Interno de
Control de Alcaldias y Sectorial
dependientes de la Secretaria de Ia
Contraloria General de la Ciudad de
México, realizaron todos los procesos de
gestion con actividades relacionas a la
Jefatura de Unidad Departamental de
Archivo, asi mismo, se tiene un registro de
dicho procedimientos.

Proyecto de difusion archivistica para el fomento de una nueva cultura institucional en la
materia.

1.

Publicacion de los Instrumentos de
Control Archivisticos actualizados,
actas de sesion del COTECIAD vy
publicacion de las Bajas
Documentales aprobadas en el
portal de la Unidad de
Transparencia en la Secretaria de
la Contraloria General de la Ciudad
de México.

CONCLUIDA

La Jefatura de Unidad Departamental de
Archivo, publico en el Portal de la Unidad
de Transparencia de la SCGCDMX los dos
procedimientos de Bajas Documental,
Instrumentos de Control  Archivistico
marcados en |la Ley de Archivo del Distrito
Federal y las Actas de Asamblea del
COTECIAD, durante el afio 2021.

Diagnostico Anual Archivistico.

CONCLUIDA

Proyecto de conservacion y preservacion de la informacion archivistica

Contar con los inventarios de la
documentacion del Archivo de

CONCLUIDA
Se tiene un Control e |dentificacién de la
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Tramite y del Archivo de

Concentracion.

documentacién que se encuentra en
resguardo en el Archivo de Tramite y en el
Archivo de Concentracion, ademas de
identificar la documentacion que esta
proxima a vencer su vigencia y continuar
con el proceso de Baja Documental
Definitiva.

. Aplicar los Instrumentos de Control
Archivistico en los expedientes de
resguardo de la Secretaria de la
Contraloria General de la Ciudad
de México.

CONCLUIDA

Todos los documentos en resguardo en el
Archivo de Tramite t de Concentracion
cuentan con los Instrumentos de Control
Archivistico como lo marca la Ley de
Archivos de la Ciudad de México y que
fueron aprobados el 16 de octubre de
2019, en la Tercera Sesion extraordinaria
del COTECIAD.

Realizar actividades de control y
fumigacion de las instalaciones.

CONCLUIDA

Las actividades de control y fumigacién se
realizan cada 4 meses en las
instalaciones del Archivo de Tramite y de
Concentracion, Ubicado en Av. Division
del Norte 114, Col. Del Valle Norte,
Alcaldia Benito Juarez.

Proyectos y planes preventivos de emergencia, riesgos o catastrofes.

Capacitar al personal en materia de |
Proteccién Civil.

EN PROCESO
La Secretaria de la Contraloria se
encuentra en proceso de agrupar un

equipo de Proteccion Civil, capacitado en la
prevencion de emergencias, riesgos o
catastrofes.

Identificar Riesgos en el Archivo de
Tramite y de Concentracion.

EN PROCESO

El 8 de diciembre de 2021, se realizod la
Cedula de Evaluacion de Riesgo y se
presentd ante el Comité de Administracién
de Riesgos y Evaluacion de Control
Interno.

Elaborar planes preventivos para
enfrentar situaciones de
emergencia, riesgos o catastrofes.

EN PROCESO

Se comenzaran los trabajos preventivos
cuando se integre de manera formal el
equipo de Protecciéon Civil de la Secretaria
de la Contraloria General de la Ciudad de
Mexico, sin embargo al dia de hoy se
realizan constantes actividades, como son
fumigacioén, peso total de cajas para evitar

| algun tipo de riesgo.
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